NORMATIVA PARA A ELABORACION DO TRABALLO DE FIN DE MASTER EN
MENORES EN SITUACION DE DESPROTECION E CONFLITO SOCIAL
(Segun documento aprobado en Consello de Goberno de 15 de xufio de 2016, modificado o 13 de
novembro de 2018 e 0 16 de marzo de 2023)

PREAMBULO

O Real decreto 1393/2007 do 29 de outubro, polo que se establece a ordenacion dos ensinos
universitarios oficiais, dispon no capitulo IV “Ensinos universitarios oficiais de master”, artigo 15.3, que os
ensinos de master “concluirdn coa elaboracion e defensa publica dun traballo de fin de master que tera entre 6
e 30 créditos™.

Pola stia banda, o Regulamento de Estudos Oficiais de Posgrao (aprobado en Consello de Goberno de
14 de marzo de 2007 e modificado polo Consello de Goberno de 16 de abril de 2010) establece no seu
artigo 2, baixo a rubrica “Planificacion das ensinanzas” que o traballo Fin de Méster ¢ obrigatorio, e
deberd estar orientado & avaliacion das competencias xerais asociadas & titulacion. O namero de créditos
minimo e maximo do TFM deberd cumprir as normativas autonémica e estatal vixentes.

As normas de estudos de Master e a Memoria do Titulo de Master en Menores en situacion de
desproteccion e conflito social pola Universidade de Vigo, renovada su acreditacion por el Consejo de
Universidades (4310602), inclten a elaboracion e exposicion do referido TFM por parte do alumnado
desta titulacion, e disponen que a Comisidén académica aprobara una normativa interna para a sua
xestion.

Consonte con todo o anterior, elaborouse a presente normativa para a realizaciéon do TFM en Menores
en situacion de desproteccion e conflito social pola Universidade de Vigo.

CAPITULO I: DISPOSICIONS XERAIS

ARTIGO 1: OBXECTO

A presente normativa ten por obxecto regular a definicion, titorias, procedemento de elaboracion,
presentacion e defensa publica, avaliacion e revision do Traballo Fin de Master en Menores en situacion
de desprotecion e conflito social.

ARTIGO 2: COMISION DE TRABALLOS FIN DE MASTER

Correspondelle & Comision Académica do Master a aplicacion e interpretacion desta normativa interna.

ARTIGO 3: DEFINICION DO TFM

1. O TFM forma parte do plano de estudios do Master en Menores en situacion de desprotecidn e conflito
social, no que se lle asigna unha carga de 12 Créditos ECTS.

2. O TFM debera ser realizado de xeito persoal polo alumno/a seguindo as orientacions dun titor/a. O
TFG ¢ un traballo individual e orixinal, que cada estudante realizara de maneira autbnoma baixo
titorizacion docente, e debe permitirlle mostrar de forma integrada a adquisicion dos contidos formativos
e as competencias asociadas ao titulo. En ningln caso pode ser un traballo presentado con anterioridade
polo/a estudante nalgunha materia de calquera outra titulacion.



3. O TFM estara orientado a que o alumno/a amose a capacidade de integracion dos diversos contidos
formativos recibidos e a adquisicién das competencias vencelladas co Master que cursa. En particular,
deberéa contribuir ao desenvolvemento das seguintes:

a) Capacidade para definir a metodoloxia dun proxecto e formular un plan de traballo relacionado
con un ou varios dos &mbitos de cofiecemento presentes no Master;

b) Capacidade para realizar o traballo proxectado;

¢) Capacidade para presentar e defender publicamente o TFM.
4. A avaliacion do TFM serd responsabilidade dos Tribunais constituidos de acordo co establecido no
artigo 6 do presente texto.

5. A redaccion dos traballos de fin de master da Universidade de Vigo debe respectar o emprego dunha
linguaxe inclusiva.

ARTIGO 4: AUTORIA DO TFM

1. O TFM sera elaborado de xeito individual por cada un dos alumnos/as matriculados en forma e prazo
nesta materia do Master.

2. A titularidade dos dereitos de propiedade intelectual correspondera ao autor/a do TFM. Podera ser
compartida co titor/a de conformidade coa normativa vixente sobre a materia.

3. A persoa titular dos dereitos podera autorizar a difusion do seu traballo no repositorio
institucional da UVigo; debendo, no caso de varias persoas titulares, todas elas estar de acordo na
dita autorizacion.

ARTIGO 5: TITOR/A

1. A titorizacion consistird en supervisar e orientar o/a estudante na tematica, metodoloxia, elaboracion,
presentacion e calquera outro aspecto académico relativo ao traballo de fin de méster; asi como facilitar
a stia xestién, dinamizar e facilitar todo o proceso ata a presentacion e a defensa do mesmo.

2. As tarefas de titorizacion, avaliacion e cualificacion dos TFM forman parte das obrigas docentes do
profesorado.

2. Todos os TFM teran un titor/a que sera profesor do Master e que orientara e supervisara a elaboracion
do TFM ao longo de toda a sGa duracion para a consecucion dos obxectivos e o desenvolvemento das
competencias.

3. Todos/as os/as profesores do Méaster poderan actuar como titores.

4. Todos/as os/as profesores do Master estaran obrigados a titorizar, si son requiridos para elo, alomenos
un TFM.

5. Cada curso académico a Comision Académica determinara o nimero maximo de traballos que
titorizara cada profesor/a atendendo ao nimero de alumnos/as matriculados/as na materia.

6. Se a natureza dun TFM o requirise, a Comision Académica do Master podera autorizar a co-titoria do
TFM



7. Nos casos de baixa prolongada dalgun titor/a, ou da sta desvinculacion do Méster, a Comisién
Académica asignara un novo titor/a para o TFM do alumno/a afectado/a.

ARTIGO 6: TRIBUNAL AVALIADOR DO TFM



1. Ao comezo do cuadrimestre correspondente, seran nomeados 0s Tribunais avaliadores do TFM que
actuaran nas convocatorias oficiais de cada curso académico.

2. Os Tribunais estardn compostos por tres membros: presidente, secretario e vogal.

3. Os profesores que integren os Tribunais seran elixidos por sorteo garantizando, na medida do posible,
a representacion dos distintos ambitos cientificos. Por cada un dos tribunais os tres primeiros profesores
que saian no sorteo actuaran como titulares e os tres seguintes como suplentes. Excepcionalmente, a
proposta da Comision Académica do Master debidamente fundamentada, podera facerse un sorteo para
cubrir a vacante dun posto no Tribunal que non puidera ser cuberta polo suplente.

4. Do concurso para a formacion dos Tribunais quedaran excluidos, na medida do posible, aqueles
profesores que tivesen formado parte dos Tribunais avaliadores no curso académico precedente.

5. Os membros suplentes dos Tribunais actuaran en substitucion xustificada dos membros titulares.

6. En todo caso, non se lle asignard ao Tribunal os traballos titorizados por algn dos seus membros.

CAPITULO II: DA MATRICULA E DAS PROPOSTAS TEMATICAS
ARTIGO 7: MATRICULA NO TFM

1.Para que o alumnado poida matricularse na materia TFM sera requisito imprescindible estar matriculado
en todas as materias requiridas para finalizar o plan de estudos.

2. A matricula do TFM realizarase nos periodos oficiais e dara dereito a ddas oportunidades de avaliacion
nun mesmo curso acadéemico.

3. O réxime da matricula do TFM serd a mesma que a de calquera outra materia.

4. No caso de que o/a estudante tefia depositado o traballo no centro e conte co informe favorable do
seu titor ou titora antes da data limite de entrega de actas da convocatoria de xullo pero non retina os
requisitos para poder defender o traballo por ter materias pendentes debera formalizar unha nova
matricula noutro curso académico. No curso inmediatamente seguinte ao do depoésito (e s6 nese curso)
o/a estudante tera dereito a unha matricula reducida do 25% do coste da primeira matricula.

ARTIGO 8: PRESENTACION DE PROPOSTAS TEMATICAS
Para a presentacion e aprobacion de propostas tematicas de TFM seguirase o seguinte procedemento:

1.- O/a secretario/a do Master, no mes de outubro de cada curso académico, solicitara ao profesorado
do Master que realice, alomenos, ddas propostas teméticas correspondentes aos TFM, que incluiran una
breve Memoria indicando o tema do traballo, unha breve descripcion dos seus obxectivos e do
plantexamento do mesmo, asi como una bibliografia xenérica e especifica, segundo o modelo
correspondente (acompéfiase no Anexo | da presente normativa). Propondra aos alumnos/as, antes de
finalizar o mes de novembro de cada ano, unha lista de propostas teméticas para que poidan elixir tres
deles, por orden de prelacion, para o seu TFM nos seguintes sete dias naturais & proposta, comunicandoo
ao secretario/a.

2.- Unha vez escollidos tres temas ou lifias de investigacion polo alumno/a, o secretario/a asignaralle un

tema ou lifia de investigacion proposta en funcion do expediente académico da titulacion de acceso ao
Master e, en consecuencia, un titor/a para el TFM tendo en conta as preferencias da/o alumno/a e 0
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limite m&ximo de traballos que, consonte aprobe a CAM en cada curso académico, poida titorizar cada
profesor/a.

3.- A CAM aprobara a asignacion de propostas tematicas de TFM a todolos/as alumnos/as de cada curso
académico.

ARTIGO 9: ASIGNACION DE PROXECTO E TITOR/A

1. As devanditas asingacidns de titor/a e proposta temética teran unha validez méxima de dous cursos
académicos. Unha vez transcorridos debera realizarse un novo proceso de asignacion de titor/a e de

proposta tematica.

2. Calquera conflito en relacion coas propostas de TFM sera analizado e resolto tendo en conta as
circunstancias de cada caso pola Comision Académica.

3. Corresponde a Comision académica do Master a aprobacion, no seu caso, do cambio de titorizacion

ou proposta tematica solicitado por un/a estudante e do cambio de estudante asignado/a e de temas
ofertados solicitado por un titor/a.

CAPITULO I11: DA PRESENTACION PUBLICA E AVALIACION DOS TFM

ARTIGO 10: SOLICITUDE DE PRESENTACION PUBLICA DO TFM

1. A presentacion publica e avaliacion do TFM farase no correspondente periodo de exames segundo a
matricula en vigor.

2. O alumno/a solicitaré a presentacion e avaliacion do TFM unha vez recibido o informe favorable da
persoa titora, debidamente firmado.

3. A solicitude de presentacion, dirixida & Comision, debera ir acompafiada de tres exemplares en papel
do TFM co visto e prace do/a titor/a académico/a e, ademais, enviarase por correo electronico &
direcccion que previamente se indique unha versién do TFG en pdf. No pdf constara o NIF, nome e
apelidos do/a alumno/a, titulo do traballo e nome e apelidos do/a titor/a. Ademais, no texto do correo
electronico co pdf adxunto o/a alumno/a fara constar todos os devanditos datos.

4. A efectos de avaliacion, o titor/a académico emitird un informe no que calificara o labor realizado polo
alumno/a durante o periodo de elaboracién do TFM.

5. En atencion s solicitudes presentadas, a Comision académica aprobara e publicara o/s Tribunais
evaluadores do TFM. Alomenos, fixaranse ddas datas para a convocatoria ordinaria e extraordinaria,
respectivamente.

ARTIGO 11: REGRAS DE ELABORACION DO TFM

O TFM tera una estrutura que respectara as pautas recollidas no Anexo Il desta normativa interna.

ARTIGO 12: ACTO DE PRESENTACION PUBLICA DO TFM

1. O acto de presentacion sera realizado polo alumno/a en sesion publica na data e hora aprobada pola
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Comision académica.

2. O alumno/a expora nun tempo maximo de quince minutos un resumo do TFM e dos principais
resultados e conclusions acadados. Posteriormente, sen superar 0s quince minutos, os membros do
Tribunal avaliador realizaran as observacions e formularan as preguntas ao alumno/a que estimen
oportunas sobre o traballo, cunha réplica deste de ata quince minutos.

3. O traballo fin de méaster sé podera ser defendido e avaliado cando se tefia constancia de que o/a
estudante superou todos os créditos necesarios para a obtencion do titulo de maéster, agas os
correspondentes ao propio traballo fin de méster. O/a Coordinador/a da materia TFM debera verificar
que se cumpren estes requisitos para autorizar a sua presentacion. Para estes efectos, no caso de que na
data limite de entrega de actas das materias ainda non se recepcionaran todas as actas, a secretaria do
Centro solicitara do profesorado encargado desas materias que informe sobre as cualificaciéns do
alumnado que solicitase defensa para esa convocatoria.

ARTIGO 13: AVALIACION E CUALIFICACION DO TFM

1. Celebrado o acto de presentacion publica do TFM, o Tribunal avaliador deliberara sobre a cualificacion
tomando en consideracion a calidade do contido do TFM, asi como a propia exposicion, en particular, a
claridade expositiva e a capacidade de debate e defensa argumental do alumno/a. Na avaliacion
aplicaranse os seguintes criterios

1.- Informe do titor: ata 2 puntos
2.- Calidade do contido: Ata 5 puntos
a. Metodoloxia: max. 2
h. Calidade da redaccion: max. 1
¢. Conclusions: max. 2
3.- Exposicion: Ata 3 puntos
a. Claridade expositiva: max. 2
h. Capacidade de debate e defensa argumental: max. 1
Aos efectos da ponderacion do apartado 1 o titor debera emitir unha puntuacion numérica
sobre base 10.

2. A cualificacion final sera a resultante da media aritmética das notas atribuidas por cada un dos membros
do Tribunal avaliador.

3. Ao remate da avaliacion e cualificacion da totalidade do TFM, o Tribunal avaliador podera conceder a
mencién de matricula de honra de conformidade coa normativa vixente na Universidade de Vigo.

4. No caso de que o TFM non acade a cualificacion minima de aprobado (5), o Tribunal deberé indicar
aqueles aspectos susceptibles de correccion e mellora para obter a lo menos a devandita cualificacion.

5. No anterior suposto, o alumno/a podera presentar novamente o TFM & consideracién do Tribunal
avaliador na convocatoria extraordinaria.

6. A entrega de actas dos traballos de fin de master estara rexida polos tempos maximos de entrega de
actas fixados no calendario académico oficial da Universidade de Vigo.
ARTIGO 14: REVISION DE CUALIFICACION DO TFM

1. No prazo de cinco dias contados desde a celebracion do acto de presentacion, o alumno/a podera
solicitar a revision da cualificacion outorgada ao TFM.
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2. Na solicitude de revision deberan constar, expresa e motivadamente, os aspectos concretos do TFM
que fundamentan a discrepancia coa cualificacion outorgada.

3. No prazo de 10 dias a contar dende a presentacion da devandita solicitude, o Tribunal avaliador
resolvera fundamentadamente.

ARTIGO 15: ARQUIVO DE TFM

Os TFM que obtivesen a cualificacion minima de aprobado (5) integraran un arquivo de TFM en formato
dixital baixo a custodia da Biblioteca da Facultade de Ciencias Xuridicas e do Traballo.

ARTIGO 16: NORMAS SUPLETORIAS

En todos aqueles aspectos non previstos nesta normativa interna sera de aplicacion supletoria a normativa

para a realizacion do Traballo Fin de Master da Universidade de Vigo.

DISPOSICION FINAL.- Esta normativa interna entraré en vigor ao dia sequinte da stia aprobacion
pola Comisién Académica.

Anexo |
MODELO DE SOLICITUDE DE PROPOSTA TFM

MASTER UNIVERSITARIO EN MENORES EN SITUACION DE DESPROTECCION Y
CONFLICTO SOCIAL
Propuesta de Trabajo Fin de Master. Curso 20../20...

Prof./Profa. Dr./Dra. ...

Titulo:

Breve descripcion del contenido del trabajo:

Bibliografia general:

Bibliografia especifica:



ANEXO 11

MODELO DE SOLICITUDE DE PRESENTACION PUBLICA E AVALIACION DO
TRABALLO FIN DE MASTER

Primeiro, que estd matriculado na materia Traballo Fin de Master no presente curso académico;

Segundo, que cumpre as condicidns xerais esixidas para a presentacion pablica e avaliacion do Traballo
Fin de Méster e, especificamente, as establecidas no artigo 11 da normativa interna de elaboracion do
Traballo Fin de Master.

Polo que, SOLICITA:

A realizacion do acto de presentacion puablica e avaliacion do Traballo Fin de Master titulado

O/A alumno/a Visto e prace do/a Titor/a

Documentacion que se achega:

1. Modelo de solicitude debidamente cumprimentado.

2. Tres exemplares do Traballo Fin de Master co visto e prace do titor/a e enviarase por correo eectrénico
unha version do TFG en pdf ao coordinador/a da materia. No pdf constara o NIF, nome e apelidos
do/a alumno/a, titulo do traballo e nome e apelidos do/a titor/a. Ademais, no texto do correo
electrénico co pdf adxunto o/a alumno/a fara constar todos os devanditos datos.

3. Documentacion adicional (opcional).

4. Certificacion académica.

5. Informe do/a titor/a debidamente firmado.

A COMISION ACADEMICA DO MASTER EN MENORES EN SITUACION DE
DESPROTECCION E CONFLITO SOCIAL



Anexo 111

REGRAS PARA A ELABORACION DOS TFM

I. LINGUA DOS TRABALLOS

Os TFM poderan presentarse e defenderse en galego ou castelan.

I1. ORIXINALIDADE E CARACTER INEDITO DOS TFM

Os TFM seran necesariamente traballos orixinais e inéditos.

I11. CARACTER CIENTIFICO DOS TRABALLOS

Os TFM que se presenten deberan conter necesariamente o plantexamento do tema, o seu desenrolo e
as conclusions obtidas.

Os TFM iran precedidos de tres apartados previos:

a) Unresumo.
b) O elenco de palabras clave do estudo.
¢) Un Sumario global ou indice que recolla a totalidade de epigrafes do TFM.

As conclusions deben quedar debidamente destacadas.

IV. EXTENSION E FORMATO DOS TRABALLOS

Os traballos terdn una extension comprendida entre as 40 e 50 p&xinas. Deberan remitirse en formato
pdf. O corpo do texto principal presentarase en letra Times New Roman no tamafio 12 e tera interlifiado
de 1,5. As notas ao pé de paxina teran tamafio 10 da mesma letra e interlifiado sinxelo.

Marxes do documento:
Marxe superior: 2.5 cm
Marxe inferior: 2.5 cm
Marxe dereito: 2.5 cm
Marxe esquerdo: 2.5 cm

A presentacion en papel debera conter unha portada na que conste: titulo do traballo, autor, titor/a, curso
académico e titulacion.

VI. CITA DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

As regras de presentacion das citas e referencias seran as pautas mais comans nos ambitos xuridico e
social, dado o caracter multidisciplinar do Master.






